RENDIMIENTO ACADEMICO :

Es un informe donde consta todo lo cursado y aplmbd@ambién se consignan los espacios que estas
cursando. Normalmente los requieren para inscrigs@ becas, o por razones laborales.

La solicitud se debe realizar con, por lo men8shdras de anticipacion. Se realiza, a través deuaderno,

en la secretaria de alumnos y esta es quien leccioha.

CERTIFICADO DE ASISTENCIA PARA BECAS : Algunos de los entes que otorgan becas o planes
sociales requieren que certifiques la asistencimsltuto mensualmente. En el caso de que te ensie
formulario la secretaria lo sella y firma una vee dps docentes certificaron la asistencia.

CERTIFICADO DE EXAMEN : Cuando en tu trabajo hayas solicitado dias @adi@ por examen podemos
certificar tu asistencia al mismo. El certificadp dolicitaras en el momento del examen, al docgueete
evalla.

CERTIFICACION DE HORARIOS DE CURSADA : Normalmente se presentan en la fuente laboral par
justificar pedidos de cambio de horario.

CERTIFICADO DE ACTIVIDADES EXTRAPROGRAMATICAS: A veces se planifican salidas a
realizar fuera del horario habitual de cursadaf&ita tu horario de trabajo podés solicitarnosartificado de
aval.

Biblioteca:

El Instituto cuenta con una biblioteca donde poelisontrar el material necesario para tus estuéiobuen
uso de los libros y que siempre estén a disposid@todos los que lo necesiten es responsabilidachda
uno.

Silvina Camporini, Nelly Gattica, Mariana SilvaGloria Miguel y Mara son las personas responsathts
espacio y te van a poder asesorar sobre cudl emterial mas conveniente. Para hacerte socio/aréebe
informar tu nimero de legajo

Sala de informatica:

El instituto cuenta con una sala de informaticaspasbicion de todo el alumnado. Los referentes Q%
Guillermo Petroff y Dante Bridier. En la sala te@slacceso a Internet.

N° de legajo:

Cuadernillo del ingresante

Ciclo lectivo 2017

Profesorados de:
EDUCACION PRIMARIA
EDUCACION ESPECIAL

EDUCACION INICIAL

Direccion: J. O’'Connor 1757 —tel: 4424194
Web:www.ifdc.edu.ar o
www.ifdcbariloche.rng.infd.edu.ar

e-mail: barilocheifdc@gmail.com.ar




Carta de biensenida
Sal se5 podriamos comengar penoando junlos qué significa ser docente
sequramente en nuestros pensamientos aparecerian muchos recuerdos e
Jal 9eq owginian opiniones en refacisn of compromise que supone en of
contexto actual esa palabra. Fero tambicn esta Biendenida puede flesarnas
a hablar 3e transitar un camino de estudiante. Un camino de formacién
para desempeiiar ese wof tan impodante.
Oota inslitucisn abre las puetas cada afic apostande con esperanga a esla
foumacisn. ®o una inatitucisn piblica, cogobernada por afumncs y docentes
que creen en fa educacion como prictica de fa fbetad; 4 aspiran a elfo.
Buscan saber mds. Smphica hacer 4 rehacer, crear y recrear como desafio
colidiano e intentamos hacedo en una refacién cada weg mdo hotvigontaf 4
en un cfima 3¢ confiansa.
Je inditamos o incorpararte con tu participacién y tu compromiso, abriendo
of didloge coma eapacia de intercambio y muluo entiquecimiento.

PASE: en caso de trasladarte a una localidada provincia en la que funcione un IFDC, debés solicitar,
por carta al Consejo Directivo, se te otorgue a&epa esa institucion. Si se trata de un trasladoaa
localidad fuera de la provincia, el pase no exitendras que solicitar un rendimiento académico y
fotocopiar los programas de las cursadas que temgedas con final. En la secretaria de alumnss lo
legalizaremos para que los puedas presentar estlaucion donde quieras continuar cursando. Qeeda
institucidn que te recibe reconocer o no las pesibhuivalencias.

CONSEJO DIRECTIVO:

Es elGobierno de la institucion. Esta conformado por represdatade tres claustros: docentes, alumnos y
egresados. Tiene entre otras funciones fijar einckrio administrativo, llamar a concurso paraic@argos
docentes, disponer excepciones, otorgar pasesudm@$ que quieren ir a cursar a otros institutosade
provincia, armar el calendario del instituto, etc.

¢ COMO PARTICIPAN LOS ALUMNOS EN EL GOBIERNO DEL INS TITUTO?

A través del Claustro de Alumnos. El claustro (esirdtodos los alumnos regulares) elige sus reptastes
por medio de una eleccién. Los alumnos elegiddsemaepresentar a sus compafieros en el Consejo
Directivo por lo que es importante tu participacégmnlas reuniones y actividades institucionales.

En vista de la importancia que reviste la funciédeaempefiar, el acto eleccionarioGBLIGATORIO .
Para realizar el mismo se confecciona un padron losnalumnos regulares del instituto. Los datos
consignados en este deben ser veraces, por loctaado son publicados esportante que cada alumno
verifigue sus datos. El dia que hay elecciones tendragagiettt DNI. a fin de poder emitir el voto

Por reglamentacidn, aquel alumno regular que no carurre a votar pierde la mesa de examen siguiente
a la eleccion.

Se considera estudiante regular aquél que haya cditado la finalizacion de los estudios de nivel
medio, tenga la informacion en el legajo completa ye encuentre cursando y/o tenga espacios
curriculares regularizados y pendientes de exametngl.

¢COMO SOLICITO CERTIFICADOS?

CERTIFICADO DE ALUMNO REGULAR : Hace constar que sos alumno regular de algunkage
carreras y que te encontras cursando. Muchas Jesesolicitan en empresas de transporte, etc.
Generalmente son necesarios en marzo y noviemlvee gimas sociales o para cobro de beneficios
estatales.

Lo podras bajar a través del campus del IFDC uraque estés registrado como usuario siguiendo estos
pasos:

En el aula déoticias de Educacion... (buscéa tu carrerayas a la seccibBAUTOGESTION. También
podés acceder al espacio llamado SEC__ Certificadogrimera vez debés:

1. Ingresar Mis Datos (arriba a la derecha donde figura tu nombre) gcadbnar "Perfil y preferencias”.

2. Verificar que tu nombre estémpleto y correctamenteescrito. Si se debe corregir comunicarse
inmediatamente con los administradores (barilomher@gmail.combinformatica.ifdc@gmail.cojn
indicando correctamente el nombre completo panaguio.

3. Verificar quefigure el DNI en el campo DOCUMENTO.
4. PresionaGUARDAR al final de la pagina.

Una vez obtenido el certificado, deberas soli@tata secretaria general (al ingreso del institigtdrma y
sellos correspondientes



Son los diferenteacuerdosque realiza cada area con sus alumnos. Puederinmdialidad de presentacion
de trabajos y entrega de los mismos, modalidadsalei@cion, acuerdos sobre dias de paros, diagjdoya
lugar de las clases de consulta etc.

INASISTENCIAS POR EMBARAZO: Existe una Ley provincial para las alumnas que nesta
embarazadas. Si en algin momento pasés por estaiéit, es conveniente que presentes certificada en
secretaria de Estudiantes y copia a los espace®spés cursando. La coordinadora de la carrenarée
firmar un contrato con respecto a la continuidadigrre de los espacios que curses. En secretaria te
podemos informar los alcances de esa reglamentacio

EQUIVALENCIAS:

Si cursaste alguna otra carrera relacionada cdodancia o los contenidos de determinada areaaciesp
curricular y consideras que “algo” de lo que terg@a®bado con final, puede ser equivalente, pasiizar

el trdmite de equivalencia en la secretaria de mbemTenés que presentar original y una copia ge lo
programas autenticados por la institucién dondedésste y un rendimiento académico (o el titulojdio
consten notas y fechas de aprobacion. Se entreg@aendimiento académico, junto con los respeti
programas. Los docentes van a analizar lo que qi¥esg si consideran que es similar o igual a évadio
acé otorgaran la equivalencia., o también puedégitaoalgin complemento con un trabajo practi2e.no
ser equivalente deberas cursar el espacio cunricateespondiente

LIBRETA DEL ESTUDIANTE :

Es el registro personal, que ddlevar cada alumno, de sus cursadas y finalesakaa poder adquirir en la
fotocopiadora.En_el _momento _en que rindasel final los docentes van a colocar alli la nota
correspondiente, el N° de acta y libro en que qasdatada. Lo mismo ocurre con los EDI.

VENCIMIENTO DE CURSADA :

Todos los espacios curriculares, independientendmta modalidad de dictado, una vez aprobadoseriie
una validez de dos afos y una fecha para renfiitaélcorrespondiente.

Pasado el tiempo establecido, de haber rendidoconti no haberte presentado, tu cursada se te yence
debés volver a cursarla o podés optar por acréaitan un final libre

EXAMENES PARCIALES :
Periodicamente las areas y espacios evaluaramdgiapion de los contenidos. Las formas de evalumase
estableceran también en el contrato pedagdgico.

EXAMENES FINALES: Pueden ser regulares, libres, exepcionales

REGULARES: Una vez aprobada la cursada, si no fue por prompdod que resta es rendir el final
correspondiente. El plazo para rendir es dos afigs llamado. La secretaria emite un acta de examen
con todos los alumnos en condiciones de rendirpubéica en cartelera. En el momento del examen el
docente coloca la nota en la libreta del estudiante
Los turnos de examen son cuatro: febrerozonagosto y diciembre.

LIBRES: Se puede rendir hasta el 25% de los espaciosculanes de cada carrera exceptuando los
espacios de Practicas. Quien quiera rendir un exdime debera acercarse con tiempo a los docentes
del &rea ya que en algunos casos se piden estiitabajos practicos a presentar previo al exainen.
inscripcion al mismo se puede realibaista 72 hs habiles previas al dia del examen, queedenégsmo
dia en que se rinden el regular del mismo espacio.

ESTO SE INFORMA POR CARTELERA

Con esta guia pretendemos facilitarte la insercién a la vida de

estudiante en nuestra institucion.

Vas a encontrar informacién que hace a lo académico y otra que hace

a lo administrativo.

Preguntas como ¢Donde consigo un certificado? O ¢codmo me inscribo

en las cursadas? y muchas mds encuentran su respuesta aqui. Es por esto
que te pedimos la tengas siempre a mano, casi como un mapa de ruta que te
ayuda a saber por donde ir.

INSCRIPCION PARA SER ALUMNO DE ESTE INSTITUTO

Los planes de estudio vigentes se implementard20&B. Si bien hay algunas materias en coragn
carreras estan orientadas hacia la especificidad deada nivel por lo que al inscribirte ya
deberas haber elegido cudl te interesa cursar.

La inscripcidon se realiza en Diciembre- de cada afio Se requierge@indario completo con |

certificacion que asi lo acredite.

La documentacion requerida para la inscripcion es:

En el momento de la inscripcion te daremosregibo de todo lo que dejaste es tu leggjo lo
pierdas! Si alguna vez surge alguna duda ese recibo esdatgmde lo entregado.

Fotocopia de DNI(debera estar actualizado)
Fotocopia autenticada de la partida de nacimientoLos datos de partida de nacimientg
DNI deben coincidir en su totalidad.
CUIL

D

Fotocopiadel titulo analitico del secundarig (si al momento de inscribirte ain no lo tengs,

debés traer una constancia de titulo en tramite)

Tres fotos carnet.

Certificado de aptitud psicofisica.

1 folio tamafio oficio

Planilla de inscripcidn con los datos personales opletos
Recibo de inscripcion

Carpeta colgante tamafio oficio

Todas las fotocopias deberan estar autenticadadésPbacerlo aca, en esta secretar
debiendo traer el original correspondiente.

—_
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¢ CUANTAS SECRETARIAS HAY?

Funcionan en este Instituto dos secretarias:

En la Secretaria Técnico Académica se trabajaamtemas relacionados al personal, funcionamiestiergl y
espacios. El horario de atencién es de 8:00 h8:(D2s...

En la Secretaria de Alumnos se trabaja con lanmoion académica de cada uno de los alumnos y podés
gestionar distintos tipos de certificaciones. Halno de atencion es de Lunes a Jueves de 09:@01%shs. y de
16:30 hs. a 19:00 hs
En esta secretaria se lleva registro de toda lamestacion de los alumnos, padrones, materiagjpogm a los
distintos espacios, tramites de equivalencias ggadlicitar certificaciones de distinto tipo.

LOS VIERNES NO ATENDEMOS AL PUBLICO.
Los viernes no atendemos porque necesitamos umldisemana para hacer trabajo a “puerta cerrada”.
Necesitamos de este momento, para poder concergrgrpor ejemplo confeccionar los titulos de kxsén
recibidos, armar estadisticas, elaborar rendimgeatadémicos, certificaciones para becas, etdoBoresto es
gue NO ATENDEMOS. Agradecemos mucho tu comprensién.

¢, COMO LOS INFORMAMOS?

La secretaria tiene como método de informacioreigagrel envio de mails desde el campus virtuabrmécion
en la pagina institucional y el uso de cartelefiasgaceta de la secretaria’ Alli encontraran la informacion
general. Es indispensable que presten atenciéopacan informacion sobre fechas de inscripcitmglés, etc.
Las consultas o inquietudes que no encuentren estpen las carteleras se deben realizar en latadarno
por teléfono, para evitar malos entendidos.

TENER EN CUENTA: A fin de evitar Ia}rgas busquedsspedimos que informen a sus allegados qué ateasos cursan
¢, COMO OBTENGO INFORMACION SOBRE LOS REGLAMENTOS?

Algunas de las reglamentaciones mas importantas Reglamento Organico Marco, Régimen Académico

Marco que establece las normativas en relacionrahdo, el plan de estudios de la carrera, el roapiular de

esta. Esta documentacién podras encontrarla edgiagpweb: www.ifdc.edu.ar

NUMERO DE LEGAJO :

Al momento de inscribirte se asigna un N° de legarsonal, se utiliza para distintos tramiteslpaue deberas
recordarlo siempre aun dejando de estudiar yaicplguma vez retomds alguna carrera en este ittstiege es el
N° de registro de tu documentacion.

LEGAJO:
En él deberéa constar toda la documentacion sadigien la inscripcion en forma COMPLETA. A estdesgan
agregando certificaciones y notas.

ALUMNO REGULAR :

Es requisito de regularidad tener el secundarioptetm y debidamente certificado al 31 de Octubieadie de
ingreso al igual que la documentacién solicitaddaeimscripcion. El no cumplir con estos requisitoglica
perder la regularidad.

PERDER LA REGULARIDAD :
El perder la regularidad significa “dejar de semaho”, por lo que no podras continuar cursando p@wu&ucede
eso?: Cuando no aprobés el secundario o cuandmeés actividad académica durante dos afios.

ESPACIOS CURRICULARES
Es la forma de agrupacion de contenidos que seaugh las tres carreras que se dictan.

MAPA CURRICULAR :
Es un detalle de todas las areas, espacios camgsuy/o seminarios que tenés que cursar a lo teggoda
la carrera. Discrimina si el dictado es anual drimastral y las respectivas horas de cursado.

SEMINARIOS: Espacios de dictado cuatrimestral con tematicasigsale cada nivel

EDIS: Son Espacios de Definicion Institucional. Se dictaera del horario de cursadas y los temas qu
toman son los que estan relacionados con la fodmadocente y no quedan insertos en los espacic
curriculares. Vas a tener que cursar 60 horas.n8ecé su dictado en cartelera y la inscripciéem®egin
cuaderno.

CURSADA:

El asistir al dictado de los contenidos de un &easpacio curricular determinado, cumpliendo con e
porcentaje de asistencia, y la aprobacién de losges y/o recuperatorios (si hubiere éstos Glsimda por
resultado “Una cursada aprobada”. Si no tienendopai Promocion o las calificaciones no son iguales
superiores a 8 debés rendir el final corresponeient

INSCRIPCION A CURSADAS:

A principio de afio (generalmergé@ marzq tenés que anotarte, en la secretaria de alupacscursar las
areas o espacios anuales y las que se dicterpeimel cuatrimestre.

En julio-agosto, deberas realizar nuevamente el tramite para dedan las areas o espacios curriculares de
segundo cuatrimestre. No necesariamente es urtérgoe debas hacer personalmente.

ASISTENCIA A CURSADAS:

Las cursadas son presenciales. La cantidad destasias permitidas se estableceran a través dahtm
pedagdgico. ¢ QUE DEBO HACER SI INCURRO EN INASISTENS? La entrega de justificaciones de
inasistencias o copias de certificados médicos Jébéerlo directamente a los profesores de las &rea
espacios curriculares que estés cursando. Unaeadizado esto entregaras los originales, con tuendirde
legajo, en secretaria para ser archivados. Si désppresentar el certificado en forma personal, aedgin
compafiero/a que lo haga por vos. En secretaria ARGHOS ese certificado, NO INFORMAMOS a los
profesores ya que no siempre los vemos. El cextifigustifica la inasistencia, lo que no implica @sta no
haya existido.

CORRELATIVIDAD:

Es el orden establecido pedagégicamente en bksecantenidos de cada area o espacio curriculal en
que debés cursar y rendir las diferentes areapacies. Ej.: No podés cursar primero Matemdltioa
luego Matematica I.

Es importante que tengas a mano la disposicidhagueglamenta para la carrera que hayas elegido.

CONTRATO PEDAGOGICO :
Este contrato va a regir los derechos y obligacipt@to de los docentes como de los alumnos acidal al
cursado de cada area o espacio curricular. jesmpogrtante!



